Zasady wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow,
duplikatow kart rowerowych i Swiadectw szkolnych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Gliwicach

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia .8 stycznia 2017 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad delegalizacji dokumentow
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicq oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych
czynnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 205 z pozn. zm ).

I.  Legitymacje szkolne
1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
3. W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmiang danych oraz posiadang legitymacje.
4. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginal ulegt zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.
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Il. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia wypetniaja wniosek
(zatacznik nr 1) o wydanie duplikatu legitymacji z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o
duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne oraz potwierdzenie
whniesienia opflaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci podpisu.(9 z1)

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej - do 7 dni.

1. Karty rowerowe — duplikaty

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia wypeiniajg wniosek (zatacznik
nr 2) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie.
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.
4. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej - do 7 dni.
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IV. Swiadectwa szkolne — duplikaty
1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatgcznik nr 3) 0 wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:
e rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),
e roku ukonczenia szkoty/klasy
2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu. ( 26 z}1)
Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.
4. Termin wydania duplikatu - do 14 dni.
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V. Oplaty
Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i $wiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto bankowe

szkoty, nr konta: 94 1050 1285 1000 0022 6587 8997
Odbiorca: Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Gliwicach, ul. Zwirki i Wigury 85, 44-122 Gliwice

W tytule nalezy poda¢ imig, nazwisko oraz napisaé, za co wnosi si¢ optate: legitymacja lub
swiadectwo



Zatgcznik nr 1

............................................................ Gliwice, .ccovvvvivvnnnn...

(adres zamieszkania wnioskujacego)

Do Dyrektora Zespofu
Szkolno-Przedszkolnego nr 3
w Gliwicach

Wniosek

o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki

dane ucznia:

Przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje si¢ do zwrdcenia go W
sekretariacie Zespohu.

(podpis rodzica, opiekuna prawnego)

Zalaczniki:
1. Zdjecie dziecka

2. Potwierdzenie wptaty



Zatacznik nr 2

Gliwice, .....cooveeniina.

adres zamieszkania

Do Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 3
w Gliwicach

WNIOSEK

o wydanie duplikatu karty rowerowej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej mojego syna/corki

dane ucznia:

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatagcznik nr 3

............................................................ Gliwice, .....oovvenil.
(imig¢ i nazwisko)
(adres zamieszkenia wnioskujacego)
e
Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3
Szkoly Podstawowej Nr 5

w Gliwicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia / promocyjnego *

(imiona rodzicéw) (data i miejsce urodzenia)

(015 FTa (o2 Vo o T/
(prosze wskazad, co stato sig z oryginatem swiadectwa)

Po odbioér powyzszego duplikatu:

1. zgloszg si¢ osobiscie *
2. proszg o przestanie na wskazany ponizej adres *

(podpis osoby sktadajqcej wniosek)

Zalgczniki:

1. Potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej;
2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktora wydano oryginat §wiadectwa— upowaznienie
wystawione przez wlasciciela dokumentu.

* niepotrzebne skresli¢



